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1. SPESIFIKASI TEKNIS

Spesifikasi minimum  yang dibutuhkan pengguna untuk

mengoperasikan Aplikasi Sistem Informasi Akreditasi Institusi (SIAKSI)

1) Tipe Aplikasi : Berbasis Laman/Web Base.
2) Peramban (Browser) : Mozilla Firefox, Google Chrome,
Safari, dll.

(disarankan  menggunakan Google

Chrome)

Gambar 1 Peramban (browser) yang dapat digunakan
Untuk memaksimalkan penggunaan aplikasi, pengguna
disarankan menggunakan hardware computer dengan spesifikasi

minimal Processor Core i5 RAM 4GB, menggunakan Hardisk SSD

dan jaringan internet stabil.




2. TAHAPAN PENGGUNAAN
2.1. Akses Aplikasi SIAKSI

Langkah pertama untuk mengakses Aplikasi SIAKSI silahkan
buka Browser dan masukan link https://siaksi.kemkes.go.id, maka
akan tampil halaman berikut ini.
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Gambar 2 Tampilan Browser
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Gambar 3 Tampilan Link Aplikasi
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Gambar 4 Tampilan Awal Aplikasi SIAKSI

2.2. Registrasi Akun Akreditasi

Langkah pertama apabila user institusi belum mempunyai
akun untuk mengajukan akreditasi secara online, silahkan
melakukan registrasi akun terlebih dahulu dengan mengisi form

registrasi yang tersedia, berikut langkah-langkah registrasi akun

akreditasi di bawah ini.

ALUR AKREDITASI

Userhame

W .

Password

lupa password ? Klik disini

Version 1.0

Gambar 5 Tampilan Halaman Tombol Registrasi

Langkah-langkah Registrasi Akun Akreditasi :




1) Pada halaman form login, klik tombol maka

akan tampil haloman form input sebagai berikut.

@)

FORMAS| AKREDITASIINSTITUSH

PENDAFTARAN AKUN

<< Kembali ke Halaman Login

2 Registrasi Akun Akreditasi Registrasi Akun Non Akreditasi

|. Registrasi AKun Akreditasi

A. Identitas Institusi

Nama Institusi*

Nama Institusi |3

Nomor Akta Pendirian / SK Penetapan

Nomor Akta Pendirian / SK
Penetapan®

Status Kepemilikan * --Pilih Status Kepemilikan— v

Tugas Pokok Organisasi® Tugas Pokok Organisasi

Tugas terkait Pelatihan® Tugas terkait Pelatinan

Alamat*

Alamat

Provinsi® --Pilih Provinsi--
~

Kabupaten/Kota* __Pilin Kabupaten/Kata - o -
Kecamatan™ --Pilin Kecamatan-- M ‘
Kelurahan® --Pilin Kelurahan-- '.‘ .
Nama PIC* Nama PIC
No PIC* No HP PIC 7 »!
Email Institusi* Email Institusi

Usermarme 8

Passwora~ 7

Username*

4 | B. Kelengkapan Dokumen
. No | Ketentuan Dokumen Bukti #
1 .

Berbadan hukum dan mempunyai tugas,
fungsi dan wewenang menyelenggarakan
pelatihan

Institusi/lembaga pemerintah: SK 9

Penetapan/ Pendirian Institusi/ Lembaga
yang memuat tugas dan fungsi pelatihan

+ Swasta/yayasan: akta pendirian/akta
notaris/surat keterangan dari Kemenkumham

Pilin File | Tidak ada file yang dipilin

* File PDF, required

I [ Agree with the terms and conditions |1 0

Saya bukan robot e

reCAPTCHA
Privasi - Persyeratan

1 2 Submit Pendaftaran Batal

11

Gambar 6 Tampilan Halaman Form Registrasi Akun

2) Pilih form registrasi akun akreditasi.

3) Isi form identitasi seperti nama institusi.




4) Isi nomor akta pendirian / SK penetapan dan pilih status
kepemilihan isntitusi.

5) Isi tugas pokok organisasi dan tugas terkait pelatinan.

6) Isi alomat lengkap institusi, isi nama provinsi hingga nama
kelurahan.

7) Isi nama PIC dan nomor kontak telpon PIC yang dapat
dihubungi.

8) Isi alamat email aktif dan password sebagai akses akun siaksi.

?) Unggah kelengkapan dokumen bukti dalam format pdf.

10)Klik centang syarat dan ketentuan yang berlaku.

11)Klik konfirmasi captcha

12)Klik tombol untuk registrasi akun akreditasi.

2.3. Halaman Beranda

Setelah berhasil melakukan pendaftaran registrasi akun atau
login kedalam aplikasi, maka tampilan pertama adalah menu
beranda, pada menu ini menampilkan informasi akreditasi, tabel
data verifiakator pelaihan, running text informasi hingga
menampilkan alur pengajuan akreditasi, berikut tampilan halaman

menu beranda.




c: SiﬁU(Si = ‘API :‘ AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

BERANDA *Informasi Akreditasi
- Tanggal Akreditasi : 26 Juni 2023
_ - Masa Akreditasi : 0 Tahun 2
(#' PERBAIKAN

- Nilai Akreditasi : 3.7
- Hasil Akreditasi : Tidak Terakreditasi
- Masa Akhir Akreditasi : 26 Juni 2023

A INFORMAS]

BB LENGKAPI TABEL 1

*Notifikasi Verifikator Pelatih (Baru Masuk - Belum di Baca/Buka)

1
TSF’:"’.ST&’I’ 6 G I:l

Tgl.
a
No. Usulan Nama Pelatih Pelatihan yang diajarkan Status Ket #
1 2022-10-31 Cantika Pelatihan Manajemen Puskesmas di Perkotaan Alasan : Perbaiki data @
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya ‘ 1 | Selanjutnya
B SURAT PERMOHONAN

Informasi!

i Data SDM yang belum melengkapi NIK ! (Abaikan Informasi ini jika sudah melengkapinyal

*Informasi : (Abaikan Informasi ini jika sudah melengkapinya) 7
1. Mohon Unggah Logo Institusi.

2. Lengkapi Tabel 1. Ketentuan Institusi atau Lembaga yang Dapat Diakreditasi

3. Mohon Lengkapi NIK pada menu SDM

ALUR PENGAJUAN AKREDITASI 8

I & Lengkapi Data Institusi |9

Klik menu "Data Institusi”, Lengkapi data institusi.

& Buat Surat Permohonan

Klik Menu Surat Permohenan, Lakukan pengajuan surat permohonan.

Gambar 7 Tampilan Halaman Menu Beranda
Tampilan Halaman Menu Beranda :

1. Berikut tampilan halaman menu — menu aplikasi siaksi sesuai
role user institusi.

2. Terdapat informasi akreditasi seperti tanggal akreditasi, masa
akreditasi, nilai akreditasi, hasil akreditasi hingga masa akhir
akreditasi.

3. Terdapat notifikasi jumlah yang sudah diverifikasi pelatin dan
jumlah tolak verifikasi pelatin.

4. User dapat login kedalam aplikasi siakpel dengan klik tombol

N
y
h 4
N a



5. User dapat menampilkan profil akun institusi dengan klik
nama profil yang terletak di kanan atas.

6. Terdapat tabel yang menampilkan data verifikasi data
pelatih.

7. Berikut tampilan running text, untuk menampilkan informasi
terbaru.

8. Berikut tampilan alur pengajuan akreditasi.

9. User dapat klik judul alur pengajuan untuk mengakses menu

proses pengajuan.

2.4. Lengkapi Tabel 1

Langkah selanjutnya setelah user berhasil melakukan registrasi
akun, user harus melengkapi data tabel 1 yang terdiri dari 11
komponen seperti data SK Penetapan / Pendirian Institusi, Struktur
Organisasi, Uraian Tugas Struktur Organisasi, dan lain-lain. Berikut

langkah-langkah melengkapi data tabel 1 di bawah ini.

= gisi i = ﬁp ) AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
= |ISIAkSI i AKUN A (TIDAK TERA S

A. Lengkapi Data pada Tabel 1. Ketentuan Institusi atau Lembaga yang Dapat Diakreditasi

a. Identitas 2
Nama Institusi :  AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
Nomor Akta Pendirian o212
LENGKAPI TABEL 1 Email Institusi :  farras.hilman@gmail.com
status :  Kementerian Pusat
LOGO INSTITUSI
Lokasi : AKUN INI TIDAK TERAKREDITASI, HANYA KHUSUS UNTUK UJICOBA ADMIN Kel. B O 5 U A Kec. SIPORA SELATAN Kab/Kota.
KABUPATEN KEPULAUAN MENTAWAI. Prov. SUMATERA BARAT

b. Kelengkapan Data Institusi (Pada Tahun yang sedang Berjalan) Tahun 2023

*Keterangan : Tanda & menunjukan Data Terisi

No

4

‘ 1 ‘ 2023 SK Penetapan / Pendirian Institus 3 = ‘ ‘
‘ 2 ‘ 2023 Struktur Qrganisas =4 ‘ ‘
‘ 3 ‘ 2023 Uraian Tugas Struktur Organisasi =4 | |

Gambar 8 Tampilan Menu Lengkapi Tabel 1

/ |

Tahun Kelengkapan Dokumen Status Terisi




Langkah - Langkah Lengkapi Tabel 1:
1. Klik menu Lengkapi Tabel 1.
2. Berikut tampilan identitas data institusi sesuai data yang diisi
pada form registrasi akun.

3. Berikut 11 komponen dokumen yang perlu dilengkapi.

4. Untuk melengkapi dokumen, klik tombol maka akan

tampil halaman form input sebagai berikut.

= pes . , 0 2 oo U
= gISiAKkSI |- 2K - aa AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
@ Data Institusi / SK Penetapa
A.Input Data SK Penetapan « Kembali ke Tabel 1
*Tahun 2023
BB LENGKAPI TABEL 1 itusi
. “Nama Institust AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
® LOGO INSTITUSI *No Akta Pendirian —
*No 5K 5
*Tanggal Penetapan sK hh/bbrtttt o)
- 6
File sk Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
* Farmat POF, Max 5MB 7

B. Data SK Penetapan

Gambar 9 Tampilan Form Input Kelengkapan Dokumen Institusi
5. Berikut tampilan contoh form kelengkapan dokumen input SK
penetapan, isi no sk penetapan institusi.
6. Isi tanggal penetapan SK dan unggah dalom format pdf

dengan size max 5 mb.

7. Klik tombol untuk melengkapi data.




SSiAkSI = aa AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
fersion 1.0

*No SK
*Tanggal Penetapan SK hh/bbrtttt A
-
B INFORMAS! File sk Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
NFORMASH

* Farmat PDF, Max 5MB
BB LENGKAPI TABEL 1
Batal
IS
B. Data SK Penetapan

No 4 Nosk Tanggal Penetapan SK File SK Status Tanggal (Created) Aksi
05 Sepember 2022 | | 9 Aktf 2022-09-05 09:42:46 | |1 O
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya ‘ 1 | Selanjutnya

Gambar 10 Tampilan Data Kelengkapan Dokumen Berhasil diinput
8. Berikut tampilan data dokumen berhasil diinputkan.

9. User dapat melihat file lampiran unggahan yang sudah
diupload dengan cara klik tombol

10. Pada tabel aksi terdapat dua tombol, tombol
berfungsi untuk merubah atau memperbaiki data yang
sudah diinputkan, dan tombol berfungsi untuk

menghapus data.

siAksi -3 ‘Eo & AKUN UICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

b. Kelengkapan Data Institusi (Pada Tahun yang sedang Berjalan) Tahun 2023

*Keserangan : Tanda & menunjukan Data Terisi

No Tahun Kelengkapan Dokumen Status Terisi #

Q

®

Q

®

11

® Y ®

®

Q Q

Gambar 11 Tampilan Dokumen Tabel 1 Telah Dilengkapi

N
y
h 7
N 4



11. Apabila user telah melengkapi seluruh komponen dokumen
pada tabel 11 maka akan tampil icon * "Ceklist” pada

masing masing dokumen.

2.5. Upload Logo Institusi

Langkah selanjutnya setelah melengkapi tabel 1, user
diharuskan untuk mengunggah logo institusi yang bertujuan untuk
kebutuhan KOP berita acara pada aplikasi siaksi, berikut langkah —

langkah unggah logo institusi di bawah ini.

= -{ Sipu( 5" 13 @ Y AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

No Akta Pendirian 1212

KUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

Institusi (Untuk Kop BA) | _Pilih File | Tidak ada file yang dipilin
* Logo dalam Format IMAGE/PNG/JPEG, Max 5 MB 2 :EQEE'T:.FARNIAN
REPUBLIK

INDONESIA

=l

3

LD

Gambar 12 Tampilan Halaman Menu Unggah Logo Institusi
Langkah - Langkah Unggah Logo :
1. Klik menu Logo Institusi.
2. Berikut tampilan form unggah logo, gambar yang dapat
diterima sistem dalam format IMAGE/JPEG/PNG dengan

maksimal ukuran 5 mb.

3. Klik tombol untuk menambahkan data.

4. Berikut tampilan preview logo yang sudah diunggah.



2.6. Pengajuan Surat Permohonan Akreditasi

Setelah melengkapi data profil institusi, data SDM, data sarana
prasarana yang sudah tertera pada tahapan sebelumnya di tabel
1, user dapat melakukan pengajuan surat permohonan akreditasi
yang bertujuan untuk dapat mengajukan akreditasi, pengajuan
surat tersebut akan melalui proses verifikasi terlebih dahulu dari
admin pusat, berikut langkah-langkah pengajuan  surat
permohonan akreditasi di bawah ini.

& AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

= ISiFkSI ¥

@ Surat Permohonan / Data Surat Permohonan Akreditas

Keterangan :

*Tombol s untuk Kirim / Publish surat, *Tombol runtuk Edit Data surat, *Tombol : untuk Detail Data Surat, *Tombol : untuk Hapus Data Surat
LOGO INSTITUSI

X CEKINVITASI

i W Nama W Nomer M File W Tanggal
No. Tahun M Institusi Surat Surat Surat A status Pengajuan

Sebelumnya 1 selanjutnya

# PENGAJUAN

@ VERIFIKASI

Gambar 13 Tampilan Halaman Surat Pengajuan Akreditasi
Langkah - Langkah Pengajuan Surat Permohonan Akreditasi :
1. Klik menu Surat Permohonan.
2. Klik sub menu Pengajuan Akreditasi.

3. Berikut tampilan halaman menu surat permohonan akreditas,

untuk membuat permohonan baru, klik tombol

maka akan tampil halaman form input sebagai berikut.



= _: S“:u<5i = @ Y AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

A. Syarat Ketentuan Surat Permeohonan

Syarat Surat Permohonan Akreditasi Tahun Ajaran 2023

ikian status akreditasi atsu mengajukan perubahan

2023

13-INSF135-2022 - AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

Judul 5

*Nomer Surat

6 )
*File Surat (File PDF) Pilih File | Tidak ada file yang dipilin 7
*Status | --Pilih Status—- | 8 9 ~

=]

Q AUDIT SURVEILANS

Gambar 14 Tampilan Halaman Form Input Surat Permohonan

4. Unduh format surat yang sudah tersedia dalam format MS
Word.

5. Isi judul surat permohonan.

6. Isi nomor surat.

7. Unggah kembali file format surat tersebut yang telah
disesuaikan dan diunggah dalam format pdf.

8. Pilih status permohonan "Draft” pengajuan surat masih dapat
diedit kembali, atau pilih status “Publish” untuk mengirimkan

surat permohonan kepada admin pusat.

9. Klik tombol untuk mengirimkan permohonan surat

akreditasi.




= P . . ap ® L UN A AK TERA A
= {ISiIAkSI = &y AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

& BERANDA @ Surat Permohonan / Data Surat Permohonan Akreditas

(& PERBAIKAN

Keterangan :
2 *Tombol s untuk Kirim / Publish Surat, *Tombol :untuk Edit Data Surat. *Tombol : untuk Detail Data Surat, *Tomhol a :untuk Hapus Data Surat
INFORMASI
X CEKINVITASI
n M Nama A File A Tanggal 4
N Tah Institusi Si t v N S t S it M stat P j Aksi
2] o T o. ahun W Institusi ura W Nomer Sura 5 A ura atus engajuan si
— 11l
AKU! 4
(TiDA 1012/5T.0 T, 1
TERA!
' =

Gambar 15 Tampilan Surat Permohonan Berhasil Diinput

10. Berikut tampilan surat permohonan akreditasi berhasil
diinputkan.

11. Apabila status input surat permohonan masih “Draft” maka
pada tabel aksi terdapat beberapa tombol, tombol
untuk melakukan perubahan data, tombol berfungsi
untuk menampilkan detail surat permohonan dan tombol o |
berfungsi untuk menghapus atau membatalkan surat

permohonan.

12. Untuk mengirimkan surat permohonan, klik ftombol maka

akan tampil status permohonan sebagai berikut.




= ap :‘ AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

[ t: mot
Keterangan :
*Tombol s untuk Kirim / Publish Surat, *Tombol :untuk Edit Data Surat. *Tombol : untuk Detail Data Surat, *Tomhol a :untuk Hapus Data Surat

W Institusi W Nama Surat W Nomer Surat Surat W status Pengajuan Aksi

2023-0412
‘ ' v 1 3 ! 2
Y SURAT PERMOHONAN
# PENGAJUAN [ T =S
' |

Gambar 16 Tampilan Notifikasi Surat Permohonan Berhasil Terkirim

13. Berikut status permohonan menjadi m

berhasil terkirim dan menunggu disetujui oleh tim sekertariat.

= keimnet 0 T
= ISiIAkSI = &l AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
& S it: mot
Keterangan :
*Tombol s untuk Kirim / Publish Surat, *Tombol suntuk Edit Data Surat. *Tombol : untuk Detail Data Surat, *Tombol a :untuk Hapus Data Surat

® LOGO INSTITUSI
X CEKINVITASI

n M File A Tanggal =
[ DATA INSTITUSI No. Tahun M Institusi MNamasSurat 7 W Nomer Surat Surat M status Pengajuan Aksi

ATA INSTITUS|
rat
I= AKUN UJICOBA 0
3 2023 (TIDA

B SURAT PERMOHONAN

# PENGAJUAN

Gambar 17 Surat Permohonan Disetujui
14. Kemudian apabila surat permohonan telah disetujui oleh tim

sekretariat, maka status berubah menjadi

, tunggu surat persetujuan
dikirim oleh tim sekretariat.

| : / /



= P . . ap ® L LUN A AK TERA A
= {ISiIAkSI = & AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

& BERANDA & Surat Permohonan / Data Surat Permohonan Akreditas
(& PERBAIKAN
Keterangan :

4 *Tombol s untuk Kirim / Publish Surat, *Tombol :untuk Edit Data Surat. *Tombol : untuk Detail Data Surat, *Tomhol a :untuk Hapus Data Surat
INFORMASI

+ WFile A Tanggal =3
surat A status Pengajuan Aksi
2023-04-12
Surat Persetujuan diterbitkan I
1 5 18:26:2

B SURAT PERMOHONAN

Gambar 18 Tampilan Surat Persetujuan Terbit
15. Apabila tim sekretariat telah menerbitkan surat persetujuan

permohonan, maka status permohonan akan berubah
menjadi Seiiiiiiskisnsill \Ong berarti user institusi sudah

dapat mengajukan akreditasi.

2.7. Pengajuan Akreditasi

Langkah selanjutnya setelah mendapatkan surat persetujuan
dari tim sekretariaf, user institusi dapat mengajukan akreditasi
secara online, sesuai syarat pengajuan akreditasi yang sudah

terlampir, berikut tahapan — tahapan pengajuan akreditasi baru di

bawah ini.




SSIAKSI = &y AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

A. Institusi

Tahun
B INFORMAS] 2023

Institusi 13-INSF135-2022 - AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITAS])

B. Syarat Pengajuan Akreditasi Baru :

BB LENGKAPI TABEL 1

.Baca dan siapkan Dokumen pendukung untuk pengajuan Akreditasi sebagai berikut !
2 Organisasi dan Kepemimpinan Kemitraan & Hubungan Pemangku Kepentingan Manajemen Mutu Manajemen Sumberdaya Manusia
E paTaINsTITUSI + Manajemen Pelayanan Pelatihan Hasil Kinerja Utama Manajemen Sumber Daya Manajemen Pengetahuan & Inovasi
& Juknis *Unsur : Organisasi dan Kepemimpinan
B SURAT PERMOHONAN + No. W sub Unsur ‘ | W Entry Data |
G SK Penetapan/Pendirian O unya
PENGAJUAN Data diperoleh dari Data Profil : Bagian. SK Penetapan /
1 Kelembagaan penyelenggara pelatih 1 iri: isasi
Pendirian Organisasi

Gambar 19 Tampilan Halaman Menu Pengajuan Akreditasi
Langkah - Langkah Pengajuan Akreditasi :

1. Klik menu Pengajuan.

2. Sebelum mengajuan akreditasi, user diharapkan membaca
terlebih  dahulu  syarat dan kelengkapan dokumen
pendukung sesuai masing masing unsur dan sub unsur yang
diperlukan.

3. Berikut tampilon dokumen entry yang diperlukan dalam
pengajuan akreditasi sesuai masing masing unsur yang dipilin.

4. Untuk  mengajukan surat  permohonan, klik tombol

maka akan tampil halaman form sebagai

berikut.




= ap :‘ AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

A. Identitas Institusi

Institusi AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

No Akta Pendirian / SK 1212

Pengajuan Akreditasi Baru

B. Daftar Pengajuan Akreditasi Baru

No | Tahun | Unsur Status Pengerjaan #
1 2023 | Organisasi dan Kepemimpinan
2 2023 | Kemitraan &  Hubungan  Pemangku

Kepentingan

3 2023 Manajemen Mutu
a 2023 | Manajemen Sumberdaya Manusia 5
5 2023 | Manajemen Pelayanan Pelatihan
6 2023 | Hasil Kinerja Utama
7 2023 Manajemen Sumber Daya
2023 | Manajemen Pengetahuan & Inovas

PENGAJUAN

B Kirim Pengajuan

Gambar 20 Tampilan Haaman Daftar Unsur Pengajuan Akreditasi

5. Langkah pertama pengajuan akreditasi, isi form pengajuan

klik tombol sesuai masing masing

unsur, maka akan tampil halaman sub unsur sebagai berikut.

= Jre=’ . ﬁp o L A (TIDAK TERA N

= gISiAKkSI = i AKUN UJICOBA [TIDAK TERAKREDITAS])
ersion 10

pengajuan

Akreditasi Baru

Unsur Organisasi dan Kepemimpinan

B. Daftar Pengajuan Akreditasi Baru

7 [

No | Tahun | Unsur Sub Unsur Status Pengerjaan #

2023 Organisasi dan Kepemimpinan

2023 | QOrganisasi dan Kepemimpinan Kepemimpinan dan budaya

organisas

2023 | Organisasi dan Kepsmimpinan Rencana Strategis [ Belum Diisi }

PENGAJUAN

Gambar 21 Tampilan Daftar Sub Unsur Pengajuan Akreditasi




6. Kemudian klik ftombol untuk menginputkan
sesuai masing — masing sub unsur, seperti tampilan halaman
form input berikut.

= fisi i = ﬁp 8 AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
= sISIAkSI & AKUN A (TIDAK TERA S

@ BERANDA & Pengajuan nput Pengajuan Baru

[# PERBAIKAN

A. Identitas Institusi

Institusi

A INFORMASI AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
No Akta Pendirian / SK 1212
Tahun Pengajuan 2023

Pengajuan Akreditasi Baru

B. Input Unsur Pengajuan

Kemponen Komponen Pelayanan Pelatihan
Unsur Hasil Kinerja Utama

B SURAT PERMOHONAN
Sub Unsur

Capaian Kinerja Utama
PENGAJUAN

B. Unsur : Hasil Kinerja Utama (Lengkapi Form Dibawah ini!)

1. Sub Unsur : Capaian Kinerja Utama

No Dokumen Akreditasi Input Data

1 Target Indikator Kinerja Hasil Input :
Target Indikator Kinerja

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

2 Laporan Pencapaian Kinerja Hasil Input :
7 Laporan Pencapaian Kinerja

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

B oataINsTITUSI
3 | Hasil penilaian dan analisa pencapaian Hasil Input :
& JuKNis kinerja Hasil penilaian dan analisa pencapaian kinerja

Tidak ada file yang dipilih

PENGAJUAN 8 |

Gambar 22 Tampilan Form Input Sub Unsur Pengajuan Akreditasi

7. Unggah file sesuai form input data masing masing unsur dan

sub unsur.

8. Klik tombol untuk menyimpan data.




SSiAkSI = aa AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
fersion 1.0

Data berhasil di input

B. Daftar Pengajuan Akreditasi Baru

No Tahun | Unsur Sub Unsur Status Pengerjaan #
1 2023 Organisasi dan Kepemimpinan Kelembagaan penyelenggara pelatihan Sudah Diisi

Sudah Diisi

Kepemimpinan dan budaya organisas

2023 Organisasi dan Kepemimpinan Rencana Strategis Sudah Diisi

10 [

Gambar 23 Tampilan Form Input Sub Unsur Telah Diisi

9. Berikut tampilan sub unsur telah diisi, kemudian terdapat

tombol untuk merubah isian sub unsur yang
sudah diinputkan.

10. Untuk melanjutkan input sub unsur lainnya, klik tombol

L dan Lanj i
moka okan tampil halaman daffor

unsur seperti tahapan sebelumnya.
= ': SiAKSI = ﬁp :‘ AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

B. Daftar Pengajuan Akreditasi Baru

No Tahun | Unsur Status Pengerjaan #
1 2023 Organisasi dan Kepemimpinan Sudah Diis
Kemitraan &  Hubungan  Pemangku
Kepentingan
2023 | Manajemen Mutu
2023 | Manajemen Sumberdaya Manusia
2023 | Manajemen Pelayanan Pelatihan 1 1
2023 | Hasil Kinerja Utama
2023 | Manajemen Sumber Daya
2023 | Manajemen Pengetahuan & Inovas

PENGAJUAN

Kirim Pengajuan

Gambar 24 Tampilan Daftar Unsur Pengajuan Akreditasi

11. Langkah selanjutnya lanjut ke unsur lainnya, klik tombol

maka akan tampil halaman sub  unsur,

silahkan lakukan input data seperti tahapan - tahapan

7
N
d
" 19 )
h /



sebelumnya secara keseluruhan sesuai unsur — unsur
pengajuan yang tersedia.
E.: EEFIJ(SI. = ? &AKUNUJICOEA(T\DAKTERAKRED\TASIJv

B. Daftar Pengajuan Akreditasi Baru

No | Tahun | Unsur Status Pengerjaan #
1 2023 Organisasi dan Kepemimpinan sudah Diisi
2 2023 Kemitraan & Hubungan Pamangku sudah Diisi

Kepentingan
2023 Manajemen Mutu Sudah Diisi
12
4 2023 Manajemen Sumberdaya Manusia Sudah Diisi
5 2023 Manajemen Pelayanan Pelatihan Sudah Diisi
6 2023 Hasil Kinerja Utama Sudah Diisi
2023 | Manajemen Sumber Daya Sudah Diisi
8 2023 Manajemen Pengetahuan & Inovasi Sudah Diisi

PENGAJUAN

Gambar 25 Tampilan Seluruh Unsur Telah Diisi
12. Apabila seluruh unsur — unsur pengajuan akreditasi telah diisi,

maka pada tabel status pengerjaan akan menjadi “Sudah

Diisi” dan terdapat tombol yang berfungsi
untuk merubah atau memperbaiki isian masing masing unsur
dan sub unsur.

13. Setelah seluruh form pengajuan telah diisi, klik tombol

untuk mengirimkan pengajuan akreditasi.

Apakah Anda yakin Kirim
Pengajuan ini?




Gambar 26 Konfirmasi Pengajuan Akreditasi
14. Akan tampil pop up konfirmasi kirim pengajuan, apabila

telah setuju, maka pengajuan berhasil dikimkan.

= {ISiAKSI g o

& AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

Tahun © 2023
Tanggal : 24 Februari 2023
Pengajuan 1 Akreditasi Baru

Nama Institusi :  AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

P PENGAJUAN

A, Pilih Nama Penandatangan (Kepala Institusi) c\ir Submit

Pilih Nama Penandatangan (Kepala Pilih Panandatangan- .
Institusi) =

15 16| |

Gambar 27 Tampilan Halaman Pilih Nama Penandatangan BA
15. Piih  nama penandatangan berita acara pengajuan

akreditasi.

16. Klik tombol untuk menyimpan data.

2.8. Status Verifikasi Akreditasi

Langkah selanjutnya apabila pengajuan akreditasi berhasil
dikirimkan, maka proses pengajuan akan dilakukan verifikasi
terlebih dahulu oleh tim sekretariat, apabila hasil verifikasi terdapat
catatan maka user institusi perlu melakukan perbaikan kembali,
dan apabila status verifikasi telah diterima maka proses pengajuan
akreditasi oleh user institusi telah selesai, dan selebihnya proses
akreditasi akan dilakukan oleh tim secretariat dan asesor. Berikut

langkah langkah menampilkan status pengajuan akreditasi.



= ap :‘ AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

§ SURA RMOHONAN
[ SR e #Klik tombol "Aksi yang Dilakukan” untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

() LA TEP':'”GTE'T‘ e l:l

VERIFIKASI .
Jenis

a
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi

- — AKUN UJICOBA (TIDAK I, - —
1 2023 emskmED TSy 24 Februar 2;2#3 Aksi yang Dilakukan

@ Riwayat Pengajuan
TR E Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entr: 4 g & [nya
\UDIT SURVEILANS & Input Penandatangan BA

B Input Pengajuan

= surat Pengajuan
E-MONEV

Gambar 28 Tampilan Halaman Verifikasi Pengajuan Akreditasi
Langkah - Langkah Menampilkan Status Verifikasi Akreditasi :
1. Klik menu Verifikasi.
2. Klik sub menu Verifikasi.
3. Berikut tampilan status pengjuan akreditasi, apabila

pengajuan baru terkirim maka status “Menunggu Verifikasi”

tunggu hasil verifikasi oleh tim sekretariat.
4. Pada tabel aksi terdapat tombol untuk menampilkan fungsi

@ Riwayat Pengajuan & Input Penandatangan BA

, kemudian melakukan

dan menampilkan EsuratPengaluan qan syrat  persetujuan

akreditasi.

= JiS| i = ﬁp D AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
= . SIFkSI ala AKUN A (TIDAK TERA \

§ SURA RMOHONAN
L) SUBTET T *#Klik tombol "Aksi yang Dilakukan” untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

¢ PENELE] TEP':'”GTE'T‘ el l:l

VERIFIKASI .
Jenis A

No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi

AKUN UJICOBA (TIDAK
TERAKREDITASI)
b i (# Edit & Perbaiki I

& Input Penandatangan BA

B Input Pengajuan

AUDIT SURVEILANS Menampilkan 1sampai 1 dari 1 entr jutnya

@® Riwayat Pengajuan
& Surat Pengajuan

Gambar 29 Tampilan Pengajuan Akreditasi Ditolak

| : / /



5. Kemudian apabila status verifikasi pengajuan  akreditasi

“Tolak Verifikasi’ Metfsiasd maoka  user institusi - perlu
memperbaiki data form pengajuan sesuai catatan yang
diberikan oleh tim sekretariat.

6. Untuk edit dan perbaikan data, pada tabel aksi klik tombol

< Edtaperbakl maka akan tampil halaman daftar pengajuan

seperti berikut.
= .: SiCU(SI t- ﬁp :' AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

A. Identitas Institusi

Institusi AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

No Akta Pendirian / SK 1212

Pengajuan Akreditasi Baru
LENGKAPI TABEL 1
® LOGO INSTITUSI Alasan Tolak Dokumen pengajuan belum lengkap,mohon lengkapi unsur no 4, 6, 8 perhatikan dokumen pada masing masing
sub unsurnya. 7
X CEKINVITAS y
B. Daftar Pengajuan Akreditasi Baru
No Tahun | Unsur Status Pengerjaan #
1 2023 | Organisasi dan Kepemimpinan Sudah Diis
# Ada catatan
m Hubun m, t
# Ada catatan
jemen Mut !
# Ada catatan
] t
8 # Ada catatan
& |ukNiS
jer atih t
# Ada catatan
B SURAT PERMOHONAN
Hasi it t
# Ada catatan

Gambar 30 Tampilan Halaman Daftar Unsur Perbaikan
7. Berikut tampilan catatan alasan verifikasi ditolak.

8. Untuk melalukan perbaikan pengajuan data, klik tombol

pada masing masing unsur, maka akan tampil

daftar sub unsur seperti berikut.

| : / /



SSiAkSI = aa AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
fersion 1.0

@ BERANDA

Alasan Tolak Dokumen pengajuan belum lengkap,mohon lengkapi unsur no 4, 6, 8 perhatikan dokumen pada masing masing
sub unsurnya.

(& PERBAIKAN

4
A INFORMAS]

B. Daftar Pengajuan Akreditasi Baru
BB LENGKAPI TABEL 1

@ LOGO INSTITUSI

No Tahun | Unsur Sub Unsur Status Pengerjaan #
X CEKINVITASI

1 2023 Organisasi dan Kepemimpinan Kelembagaan penyelenggara pelatihan Sudah Diisi 9
E] # Ada catatan
8 jukis 2 2023 | Organisasi dan Kepemimpinan Kepemimpinan dan budaya organisas Sudah Diist

3 2023 Organisasi dan Kepemimpinan Rencana Strategis Sudah Diisl
B SURAT PERMO

PENGAJUAN

Lengkap semua dan Lanjut >>

Gambar 31 Tampilan Daftar Sub Unsur Perbaikan

9. Untuk melakukan perbaikan data, klik fombol
pada masing masing sub unsur, maka akan tampil halaman
form input sebagai berikut.

= P . . ap B AKUN " AK TERA A
=9 SlﬁU(Sl = lay AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

B. Unsur: Manajemen Sumber Daya (Lengkapi Form Dibawah ini !)
1. Sub Unsur : Pembiayaan

Hasil
No Dokumen Akreditasi Input Data Verif
1 |8 Hasil Input :
P Bukti pembiayaan/ anggaran tahunan dalam penyelenggaraan pelatihan baik bersumber
A APBN/APED/ instansi/PNBP/swadana/dana lainnya
la
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Hasil penilaian dan analisa anggaran tahunan Hasil Input : Catatan:
Hasil penilaian dan analisa anggaran tahunan
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Hasil monitoring dan evaluasi anggaran Hasil Input : Catatan:
tahunan Hasil monitoring dan evaluasi anggaran tahunan
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
PENGAJUAN 1 1 I—I

Gambar 32 Tampilan Form Input Dokumen Akreditasi Perbaikan

10. Unggah kembali dokumen perbaikan sesuai catatan

verifikasi.

11. Apabila dokumen akreditasi telah diperbaiki, klik tombol

untuk menyimpan perbaikan data.

~ -
y 24 )
A 4



= ap :‘ AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

2023 Kemitraan & Hubungan Pemangku Sudah Diisi
# Ada catatan
2023 | Manajemen Mutu Sudah Diis
# Ada catatan
fanaje I
1 2 # Ada catatan
Manajemen Pelayana tihar t

# Ada catatan

# Ada catatan

Manajemen Sumber Daya sudah Diis

# Ada catatan

Manajemen Pengetahuan & Inovas sudah Diis

# Ada catatan

13 [

PENGAJUAN

Gambar 33 Tampilan Halaman Daftar Unsur Perbaikan
12. Sebelum mengirimkan pengajuan kembali, pastikan user
telah melakukan perbaikan data sesuai catatan verifikasi

pada masing masing unsur dan sub unsur.

13. Klik tombol EREESEEEE untuk mengiimkan pengajuan
perbaikan data.

= Jisi i ﬁp 2 AKUN A (TIDAK TERA A

= {ISIAKSI = i AKUN UJICOBA [TIDAK TERAKREDITAS])
fersion 1.0

@ Verification / Pengajuan

*Klik tombol "Aksi yang Dilakukan® untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

A Jenis
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan status Aksi

AKUN UJICOBA (TIDAK

1 2023 TE)}“KRJED e " 24 Februari 202‘5 4: Aksi yang Dilakukan ~
AKUN UJICOBA (TIDAK

2 2022 ARKUN UJICOBA (TIDAK 05 Sepember 2022 Aksi yang Dilakukan +
TERAKREDITAS])

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya ‘ 1 | selanjutnya

Gambar 34 Tampilan Status Verifikasi Pengajuan Akreditasi

14. Berikut tampilan status yang telah dilakukan
pengajuan kembali, tunggu untuk dilakukan verifikasi oleh

tim sekretariat.

N d
" 25 .
h 4



SSiAkSI = aa AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
fersion 1.0

*Klik tombol "Aksi yang Dilakukan" untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

BB LENGKAPI TABEL 1

A Jenis
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan status Aksi
AKUN UJICOBA (TIDAK
o ST 22 sebruan 208} I:l [r———
AKUN UJICOBA (TIDAK
2 2022 AKUN LJICOBA (TIDAK 05 Sepember 2022 Aksi yang Dilakukan v
TERAKREDITASI) g

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

Gambar 35 Tampilan Halaman Status Verifikasi Diterima

15. Apabila pengajuan akreditasi telah diterima, maka status

pengajuan akreditasi menjadi yaitu tim
sekretariat akan mengatur tim asesor dan membuat jadwal
visitasi.

@ verification / Pengajuan

*Klik tombol "Aksi yang Dilakukan" untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

VERIFIKASI .
" Jenis
_ No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi
B Input Pengajuan
AKUN UJICOBA (TIDAK
1 2023 T;;QKRJE\T,,_"‘ 24 Februar ;:;*1 6| I Pksi yang Dilakukan +
AUDIT SURVEILANS Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Sebelumnya ‘ 1 | Selanjutnya

E-MONEV

Gambar 36 Tampilan Halaman Status Verifikasi Visitasi
16. Setelah tim asesor dan jadwal visitasi telah ditentukan oleh

tim sekretariat, maka status pengajuan akreditasi menjadi

Menunggu Hasil Visitasi . . .
_ yaitu dimana tim asesor akan melakukan

proses penilaian, melakukan kesimpulan, unggah BA visitasi

dan lain = lain.

~ . :
s 26 7
N y



SEFU( Si @ # .; AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
ersion 1.0

4
L3

@ Verification / Pengajuan

*Klik tembol "Aksi yang Dilakukan" untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

Jenis

No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi
AKUN UJICOBA (TIDAK
1 2023 T;R.;KRJED o 24 Februar 2(-21 7 | | Aksi yang Dilakukan ~
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya ‘ 1 | Selanjutnya

Gambar 37 Tampilan Halaman Status Verifikasi Hasil Visitasi
17. Apabila tfim asesor telah melakukan input penilaian, input

kesimpulan, unggah BA visitasi, hingga Input laporan ketidak

sesuain maka status pengajuan menjadi :

= gISiAKkSI = i AKUN UJICOBA [TIDAK TERAKREDITAS])
ersion 10
@ Verification / Pengajuan

*Klik tombol "Aksi yang Dilakukan® untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

Jenis
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi

AKUN UJICOBA (TIDAK
R T

Batas Lapor : 14 Maret 2023

AKUN UJICOBA (TIDA
2022 T‘f_‘:{:é'g i:" 1DAK 05 Sepember 2022 Aksi yang Dilakukan ~

>

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya ‘ 1 | selanjutnya

Gambar 38 Tampilan Halaman Status Verifikasi Tindakan Koreksi
18. Proses  selanjutnya  apabila  dalom  proses  input

ketidaksesuain terdapat koreksi dari tim asesor, maka user

institusi dapat melakukan perbaikan kembali dan status

pengajuan menjadi .




SSiAkSI = ala AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
fersion 1.0
& verification / Pengajuan

*Klik tembol "Aksi yang Dilakukan" untuk mengetahu akses fitur yang dapa dilakukan.

Jenis a
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi

1 2023 AKUN LJICOBA (TIDAK 24 Februari 20! Aksi yang Dilakukan ~
TERAKREDITASI) : T 9 5

AKUN UJICOBA (TIDAK
2022 T\;L_‘:(;JE'S TES"' ! 05 Sepember 2022 Aksi yang Dilakukan +

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya ‘ 1 | Selanjutnya

Gambar 39 Tampilan Halaman Status Verifikasi Laporan Tindakan
19. Tahapan selanjutnya apabila user institusi telah memperbaiki
laporan koreksi, dan telah dilakukan verifikasi oleh tim asesor

laporan  verifikasi, maka status pengajuan  menjadi

dan proses selanjutnya vyaitu tim

sekretariat akan membuat tfim penilai.
= .: SiFU(SI = ap :' AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

*Klik tombol "Aksi yang Dilakukan® untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

Jenis

a
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi
AKUN UJICOBA (TIDAK
1 2023 Akreditasi Baru T:‘;QKRJED e " 24 Februari ;:? 0 Aksi yang Dilakukan +
o AKUN UJ A (TIDAK = o 022 il
2022 Akreditasi Baru 05 Sepember 2022 Aksi yang Dilakukan =

TERAKREDITASI)

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya ‘ 1 | Selanjutnya

Gambar 40 Tampilan Halaman Status Verifikasi BA Akreditasi
20. Proses selanjutnya apabila tim penilai telah menetapkan nilai
akreditasi maka status pengajuan  berubah menjadi

s yaitu BA akreditasi akan diterbitkan

oleh tim sekretariat.

~ d
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SSIAKSI = & AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

*Klik tembol "Aksi yang Dilakukan" untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.

& INFORMAS Tampilkan E aner =

BB LENGKAPI TABEL 1

Jenis

a
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi
1 —— AU U RS 24 Februar 1‘-‘1321 Aksi yang Dilakukan +
kel TERAKREDITA 24 Februari 2025 ! yang <
AKUN UJICOBA (TIDAK
Akreditasi Baru . ,\f‘l "I"? (11D 05 Sepember 2022 Aksi yang Dilakukan
TERAKREDITASI)
Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri sebelumnya ‘ 1 | selanjutnya

Gambar 41 Tampilan Halaman Status Pengajuan Terbit
21. Proses selanjutnya apabila BA akreditasi telah ditandangani

oleh Pejabat Nakes, dan ftelah diterbitkan oleh tim

sekretariat, maka status pengajuan menjadi ,

maka proses pengajuan akreditasi telah selesai.

2.9. Menampilkan Riwayat Pengajuan Akreditas

Langkah selanjutnya user institusi dapat melihat progres
pengajuan akreditasi, sesuai status proses pengajuan yang sedang
berjalan, berikut tampilan haloman menu riwayat pengajuan

akreditasi di bawah ini.

= Jfre=s . D L KUN & (TIDAK TERA "
= JiSiAkSi = = s AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
@V i P ]
B s JOHONAN + #Klik tombol "Aksi yang Dilakukan” untuk mengetahu akses fitur yang dapat dilakukan.
# PENGAAN Tamgiban| 10~ |an o
VERIFIKASI N Jenis
No. Tahun Pengajuan Institusi Tgl.Pengajuan Status Aksi
B Input Pengajuan
1 2022 casi AKUN UJICOBA (TIDAK 24 Februari 2023 Aksi yang Dilakukan +
2023 Akreditasi Baru TERAKREDITASI) 24 Februari 2023 ksi yang ke
N B A (TINAK & Input Penandatangan BA
— AKUN UJICOBA (TIDAK 05 cemermber 2035 |
AUDIT SURVEILANS Alredicasi Baru I 03 Sepemper 2022 3 @ Riwayat Pengajuan
¥ Surat Pengajuan
lkan 1 sampai 2 d t e ____jutnya

E-MONEV

Gambar 42 Tampilan Halaman Menu Riwayat Pengajuan

Langkah-langkah menampilkan progres pengajuan :

\ :



1. Klik menu verifikasi.

2. Klik sub menu verifikasi.

3. Klik tombol aksi, kemudian klik fungsi @ RiwayatPengajuan makq

akan tampil haloman sebagai berikut.

= Pre=* . E 3 ] nadha
=d SiAkSi = = & A &l Ramadhan
ersion 1.0
& Riwayat Pengajuan Riwayat Pengajuan
Riwayat Pengajuan
Tahun : 2023
Tanggal : 01Maret 2023 4
Pengajuan :  Akreditasi Baru
Nama Institusi :  AKUN UJI COBA
RIWAYAT PENGAJUAN
01 Maret 2023 (© Pengajuan Akreditasi
Pengajuan Akreditasi Baru
Verifikasi Pengajuan © 08 Maret 2023
Pengajuan sudah diverifikasi oleh : Admin Kemenkes
Pengajuan SUDAH diverifikasi
ret 2023-11
Maret 2023 Pe b = Admin Kem
-d
Unggah BA Visitasi ® -
Pengsjuan Belum Unggah BA Visitasi

Gambar 43 Tampilan Halaman Progres Pengajuan Akreditasi
4. Berikut tampilan informasi institusi dan status pengajuan.
5. Berikut tampilan riwayat pengajuan akreditasi.
6. Berikut tampilan status terbaru pengajuan  akreditasi,
menampilkan masing — masing nama tim dalam proses
pengajuan akreditasi sesuai status pengajuan yang sedang

berjalan

~ v :
: 30 :
A 4



2.10. Juknis

Menu ini berfungsi untuk menampilkan lampiran file juknis cara
pengajuan akreditasi sesuai tahun jukni yang dibuat, berikut
tampilan lampiran juknis di bawah ini

= Jisi i - ‘Ap 2 AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
= |ISIAKSI Py A (TIDAK TERA s
rsion 1.0

& Juknis / Detail

TAHUN i 2023

NAMA JUKNIS :  Petunjuk Teknis Pengajuan AkrediiaQ‘Tahun 2023

4 34

1 /51 — 0% + O o

@ TIM ASESOR & PENILA

KEMENTERIAN
KESEHATAN
REPUBLIK
INDONESIA

JUKNIS

Gambar 44 Tampilan Halaman Menu Juknis
Langkah-langkah menampilkan lampiran juknis :
7. Klik menu juknis.

8. Berikut tampilan preview juknis yang diupload.

9. Klik tombol untuk download file juknis dalam format
pdf.




2.11. User Manual

Menu ini berfungsi untuk menampilkan preview file user manual
yang sebelumnya telah diupload pada menu entitas data, berikut
tampilan halaman menu user manual di bawah ini.

= ': Siﬂ.k Si - 2 & A & Ramadhan

2
@ Usermanual / Detai '

= panduan penggunaan aplikasi mutasi jabatan (SI... 1 /55 - 100% + 8 o

ARG CiPTA PERSADA

Buku Panduan

(User Administrator)
Sistem Informasi Akreditasi Institusi SiEll«S1

USERMANUAL

Gambar 45 Tampilan Halaman Menu User Manual
Langkah-langkah menampilkan preview user manual :
1. Klik menu user manual.
2. Berikut tampilan preview user manual.

3. User dapat mengunduh file user manual dengan cara klik

tombol atau melakukan print out dengan cara klik tombol




2.12. Helpdesk

Menu ini berfungsi untuk mengarahkan ke halaman WA
helpdesk yang sudah disediakan oleh tim admin pusat, user institusi
dapat mengirimkan pesan melalui WA tersebut apabila terdapat
kendala atau yang perlu ditanyakan terkait cara penggunaan

aplikasi SIAKSI, berikut tampilan haloman wa helpdesk di bawah ini.

= . . 181 € °
= ‘: SiAkSI - & & A & Ramadhan
® Whatsapp =  dm %

I&  Chats g - a +62 813-8804-6669 o R o

Gambar 46 Tampilan Halaman Menu WA Helpdesk
Langkah-langkah menampilkan WA helpdesk :
1. Klik menu helpdesk.
2. Otomatis akan diarahkan ke aplikasi whatsapp apabila user
telah menginstall sebelumnya dan akun telah terhubung,

silahkan kirimkan pesan atau pertanyaan yang berkaitan

dengan aplikasi siaksi.




2.13. Akses Siakpel

Setelah user institusi berhasil login kedalam aplikasi siaksi, user
dapat mengakses aplikasi siakpel tanpa perlu login kembali, cukup
terdaftar pada akun Siaksi maka otomatis sudah terdaftar pada
akun aplikasi siakpel, berikut langkah - langkah akses aplikasi

siakpel di bawah ini.

- . AP o (TIDAK TERA A
SSIAKSI = = & ~KUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITAS])

BERANDA *Informasi Akreditasi 1
- Tanggal Akreditasi : 26 Juni 2023

. - Masa Akreditasi : 0 Tahun

(£ PERBAIKAN - Nilai Akreditasi : 3.7

- Hasil Akreditasi : Tidak Terakreditasi

- Masa Akhir Akreditasi : 26 Juni 2023

*Notifikasi Verifikator Pelatih (Baru Masuk - Belum di Baca/Buka)

LOGO INSTITUSI
Tgl
No. Usulan Nama Pelatih Pelatihan yang diajarkan Status Ket #

Tidak ditemukan data yang sesua

B enampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri Sebelumnya Selanjutnya
§ SURAT PERMOHONAN + )

Informasi!

Ji Data SDM yang belum melengkapi NIK ! (Abaikan Informasi ini jika sudah melengkapinyal

# PENGAJUAN

Gambar 47 Tampilan Tombol Akses Siakpel

Langkah-langkah akses Aplikasi Siakpel :

1. Pada menu beranda klik tombol maka akan

diarahkan pada aplikasi siakpel seperti halaman berikut.




= Logout

AK Selamat Datang ! AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI 3
JAK TERAKRE B
@ Beranda Pelatihan Belum Lengkap Pelatihan Belum Dikirim Pelatihan Teregistrasi
o Call Center Detail @ Detail @ Detail @
ﬂ Profil Institusi
Kalender Pelatihan
Q Registrasi
&B PrEP 2 Belum Lengkap Belum Dikirim Teregistrasi
9 raQ
Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat
1 2 3
Pelatihan Manajemen Puskesmas (MP) - Klasikal - AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
4 5 6 T 8 9 10
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 Z 28 29 30

Gambar 48 Tampilah Halaman Menu Beranda

2. Berikut menu — menu aplikasi Siakpel role user institusi.

3. Berikut tampilan data dashboard jumlah pelatihan belum
lengkap, jumlah pelatihan belum dikiim, dan jumiah
pelatihan teregistrasi.

4. Pada tampilan kalender bulan, terdapat jadwal pelatihan
yang ditampilkan berdasarkan kategori warna, klik nama

pelatihan untuk menampilkan detail seperti contoh berikut.

“ _
7
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= Logout

O e d Dokumen Administrasi Home / Usulan Akreditasi / Dokumen Administrasi
In
<< Kembali
@ Beranda
H Profil Institusi Pelatihan Penggunaan Aplikasi Sistem Kewaspadaan Dini dan Metode :Klasikal
Nama Pelatihan : Respon (SKDR) bagi Petugas Surveilans di Dinas Kesehatan JPL :30
Qe Registrasi Kabupaten/Kota SKP :0
<4 Pelatihan Periode Pelatihan : 30 Juni 2023 s/d 7 Juli 2023 Angka Kredit :1
Tempat : Dit. Mutu Nakes Maks Per Kelas :30 peserta
Usulan Tunda/Batal .
® ! Institusi Penyelenggara : AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI) Kuota Peserta :30
Angkatan :1
KF pNEP Akreditasi Institusi : Akreditasi B s
Kelas :A
- o Data Mandil
= Master Data Bentuk : andiri Sumber Dana :APBN Kemkes Ditjen Nakes
o um—u_
BELUM Surat Pengantar zl Sl"P

2 BELUM Kerangka Acuan Kegiatan Ya

Gambar 49 Tampilan Detail Pelatihan

2.14. Cadll Center

Menu call center menampilkkan nomor yang dapat
dihubungi oleh user institusi apabila ada pertanyaan atau kendala
yang berhubungan dengan penggunaan aplikasi Siaksi / Siakpel,

silahkan dapat menghubungi nomor tertera pada jam kerja.

e Call Center [ikemea // @l

@ Beranda Jika ada pertanyaan yang berhubungan dengan SIAKPEL, silahkan
. menghubungi nomor yang tertera di bawah ini, konsultasi dilayani pada saat
B Pedoman Akreditasi 2 jam kerja.

o7 Call Center Call Center

082261613221 | 021-7264426

E Profil Institusi

€ Usulan Akreditasi <

Copyright © 2018-2022 SIAKPEL.KEMENKES RI Version 2.0
Gambar 50 Tampilan Menu Call Center

Langkah-langkah menampilkan nomor call center:

) 7
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1. Klik menu call center.
2. Berikut tampilan nomor call center yang dapat dihubungi

oleh user institusi.

2.15. Profil Institusi

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data profil institusi
seperti data identitas, nama penanggung jowab, data SDM, data
sana prasana dan lain-lain, data profil tersebut diombil dari aplikasi

Siaksi, berikut tampilan halaman menu proses dikembalikan di

bawah ini.

Institusi 3 Home / Master Data / Institusi
Institusi Hil . .
nstitustRiiman [ Data Institusi 222 Data SDM
Institusi
B Identitas
@ Beranda
Nama Institusi 1 Institusi Hilman
J Call Center
Jenis [ Tipe : Kemenkes
Profil Institusi
n ofitinstitus Akreditasi Institusi 1 AkreditasiB
9 Registrasi No Akta Pendirian 1212
& Master Data Email : farras.hilman@gmail.com
Situs Web : 2
Lokasi o awaw
Tugas Pokok Organisasi © asaw
Tugas Terkait Pelatihan : 1
Nama PIC Institusi
No Telepon PIC

Gambar 51 Tampilan Menu Profil Institusi

Langkah-langkah menampilkan profil institusi:

1. Klik menu profil institusi.

| : / /



2. Berikut tampilan data profil identitas institusi seperti nama,

tipe, no akta pendirian alamat email dan lain-lain.

3. Untuk menampilkan data SDM klik menubar maka

akan tampil halaman sebagai berikut.

Institusi Home / Master Data / Institusi

# e 5
- Data SDM
JENIS
KELAMIN

@ Beranda

o Call Center Hm
1 Aktif

ﬂ Profil Institusi

adad Perempuan farras.hilman@gmail.com
9. Registrasi B
2 Aktif Cantika Laki-laki Non 12392103213 farras.hilman@gmail.com  S1 Kesehatan
£ Master Data PNS Masyarakat
3 Aktif Abdul Laki-laki PNS 13231893129312912  farras.hilman@gmail.com  S3 Ilmu
Rahman Farmasi
4 Aktif Budi Laki-laki Non 19213821931278023  farras.hilman@gmail.com = S2 Kesehatan
Setioso PNS Masyarakat
»
fanuright @ Niraltarat Daninalatan Mirt Tanaaa Kacahatan Varcinn 7 n

Gambar 52 Tampilan Profil data SDM
4. Berikut tampilan data SDM.

5. Untuk menampilkan data sarana prasarana klik menubar

maka akan tampil halaman sebagai berikut.

Institusi Home / Master Data / Institusi

Institusi Hilman
! [ Data Institusi 222 Data SDM H sarana Prasarana
Institusi

H Data Sarana Prasarana

@ Beranda
o/ Call Center NAMA PRASARANA KETERANGAN
ﬂ Profil Institusi
1 Jumlah ruangan kantor 1
.0. Registrasi
2 Tuliskan ruangannya 2

£ Master Data

3 Jumlah aula

4 Kapasitas masing-masing aula

5 Jumlah kelas 1
6 Kapasitas masing-masing kelas 32
T Jumlah ruang diskusi 2

Gambar 53 Tampilan Profil Data Sarana Prasarana
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6. Berikut tampilon data sarana prasarana pada institusi

tersebut.

2.16. Usulan Akreditasi
2.5.1. Usulan Akreditasi Pelatihan dan Pembayaran Kode
Billing PNBP
Langkah pertama dalam penggunaan aplikasi siakpel
yaitu user institusi dapat membuat data usulan akreditasi
pelatihan sesuai nama pelatihan yang tersedia beserta
memilih tahun akreditasi, setelah membuat usulan akreditasi
maka user insfitusi non kemenkes dapat melakukan
pembayaran sesuai kode billing PNBP yang tersedia, berikut
tampilan haloman menu input draft usulan akreditasi

pelatihan di bawah ini.

Draft Usulan Akreditasi Pelatihan Home / Usulan Akreditasi / Draft Usulan
3
@ Beranda
o7 Call Center Search: l:l

E Profilnstius: m S = e =

8 Registrasi

Showing 1to 2 of 2 entries
=4 Pelatihan Previous1Next

® Usulan Tunda/Batal

5 Master Data <

Copyright © Direktorat Peningkatan Mutu Tenaga Kesehatan Version 2.0

Gambar 54 Tampilan Halaman Menu Draft Usulan

Langkah-langkah menambahkan usulan akreditasi pelatihan dan
pembayaran kode billing PNBP :

1. Klik menu registrasi.

~ v :
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2. Klik sub menu pelatihan.
3. Untuk menambahkan data usulan baru  klik tombol

maka akan tampil halaman form input sebagai
berikut.

et Formulir Usulan Akreditasi Pelatihan Home / Usulan Akreditasi / Buat/Tambah

@ Beranda

* Pelatihan --Pilih Pelatihan-- 4
‘ Pedoman Akreditasi
* Tahun Pelaksanaan --Pilih Tahun-- 5

o/ CallCenter

SEUVE © BATAL
B profil institusi 6 -

9. Usulan Akreditasi <

Gambar 55 Tampilan Form Input Usulan Akreditasi Pelatihan

4. Pilih nama pelatihan yang akan diusulkan akreditasi.
5. Pilih tahun pelaksanaan.

6. Klik ftombol untuk menambahkan data.

e e rcd Draft Usulan Akreditasi Pelatihan Home / Usulan Akreditasi / Draft Usulan

Institusi
<+ Tambah Data /Usulan

@ Beranda
J Call Center Search:
ﬂ Profil Institusi TAHUN INSTITUSI JML JML
NO. #: | SURATAKREDITASI ++ USULAN PELAKSANA ++ | BLM ++ | TEREGISTER ++ AKSI 1
R Registrasi
2023 Teknis Upaya Kesehatan AKUN UJICOBA
<+ Pelatihan Pelatihan Tata Laksana Malaria bagi Tenaga (TIDAK
Medis diFasilitas Pelayanan Kesehatan TERAKREDITASI)
@ Usulan Tunda/Batal
2 2802 [ H AP /2023 2023 Manajemen Kesehatan AKUN UJICOBA 1 0 +
R pPnBP Bisuratap Pelatihan Penggunaan Aplikasi Sistem (TIDAK
Kewaspadaan Dini dan Respon (SKDR) bagi TERAKREDITASI)
E Master Data Petugas Surveilans di Dinas Kesehatan
Kabupaten/Kota
@ mo
3 2653 [ H AP /2023 2023 Manajemen Kesehatan AKUN UJICOBA 1 0 +
B suratap Pelatihan Manajemen Puskesmas (MP) (TIDAK Registrasi
TERAKREDITASI)

Gambar 56 Tampilan Usulan Akreditasi Pelatihan Berhasil Diinput

/. Berikut tampilan data usulan akreditasi pelatihan berhasil
dibuat sesuai tahun dan nama pelatihan.
8. User dapat mengunduh surat keterangan akreditasi pelatinan

. .5urat.ﬁ.P
dengan cara klik tombol
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9. Untuk menginputkan registrasi usulan akreditasi klik tfombol

e
maka akan tampil halaman form sebagai berikut.

AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKRE REGISTRAS| PELATIHAN
Institusi

@ Beranda
o/ Call Center

B Profil Institusi

2 Registrasi

<+ Pelatihan

@ Usulan Tunda/Batal
&R PnBP
E Master Data

® raQ

Usulan Akreditasi Pelatihan

Nama Pelatihan :

Maks Per Kelas :
Keterangan :

Usulan Tahun :

Institusi Penyelenggara :

Akreditasi Institusi :

m

Home / Usulan Akreditasi / Data Pelatihan

Pelatihan Tata Laksana Malaria bagi Tenaga Medis di Fasilitas Pelayanan Kesehatan
30 peserta

JPL:59/SKP:0/Angka Kredit: 1

2023

AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

Akreditasi B

10 [

Search: Mandiri
Kerjasama 1 1
|

No data available in table

Gambar 57 Tampilan Halaman Tombol Registrasi

10. Klik fombol untuk melakukan regitrasi.

11. Kemudian pilin registrasi yang dipilih mandiri atau kerjasama,

registrasi kerjasama akan tampil apabila institusi terakreditasi

minimal B.




Logout

e Ted Tambah Akreditasi Pelatihan Home / Usulan Akreditasi / Buat/Tambzh

Institusi

@ Beranda + pelatihan Pelatihan Tata Laksana Malaria bagi Tenaga Medis di Fasilitas Pelayanan Kesehatan
o/ Call Center .
* Institusi AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI) / Kementerian Pusat
ﬂ Profil Institusi Penyelenggara
*] istrasi
¥ Registrasi *Tahun 2023

B pneP

* Angkatan - Pilih Angkatan -- x v *Kelas | - Pilih Kelas - x v

-
= Master Data 1 2 1 3
x v

. * Metode --Pilih Metode-- * Sumber Dana --Pilih Sumber Dana-- x -
@

* Quota Peserta I 14 | Maksimal 30 Orang / Kelas

* Periode Pelatihan | 2023-06-27 2023-06-27 | 1 5

Hari Libur | 1 6 | hari

* Jika ada hari libur masukkan jumlah hari libur

Data Kerjasama

* Institusi Yang
Bekerjasama

* File MOU Kerjasama Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

- PDF (Maks 2 Mb)

Lokasi Pelatihan

* Tempat 1 8

Penyelenggara

* Provinsi -- Pilih Provinsi -- x v

* Kabupaten | Kota

19

* Kecamatan

* Kelurahan/Desa

20 E o

Gambar 58 Tampilan Halaman Form Registrasi

12. Pilih angkatan dan metode pelatihan.

13. Pilih kelas dan sumber dana.

14. Isi kuota peserta.

15. Isi periode pelatihan tanggal mulai hingga tanggal akhir
pelatinan.

16. Isi jumlah hari libur.

17. Isi data kerjasama dan unggah file lampiran MOU.

) v
N
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18. Kemudian isi lokasi penyelenggara seperti nama tempat
penyelenggara.
19. Pilin provinsi, kabupaten, kecamatan hingga kelurahan

lokasi penyelenggara.
20. Klik ftombol untuk menambahkan registrasi akreditasi.

Nama Pelatihan : Pelatihan Tata Laksana Malaria bagi Tenaga Medis di Fasilitas Pelayanan Kesehatan

AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKRE
Institusi

Maks PerKelas : 30 peserta
@ Beranda
Keterangan : JPL:59/SKP:0/Angka Kredit:1

o Call Center
Usulan Tahun @ 2023

>rofil Institus
Bl profilInstitusi Institusi Penyelenggara : AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
{ Registrasi Akreditasi Institusi : Akreditasi B

@ Usulan Tunda/Batal Search:

B PnBP

E Master Data

@ raQ

1 BELUM LENGKAP Klasikal APBN Kermkes 21 Kerjasama Tempat lakarta Kuota 20

Ditjen Nakes Lembaga Pendidikan dan Mulsi 27 Juni Angkatan 422 ll!isi kEIEngkzpanl
Pelatihan IAKMI - MIRACLE 2023

Selesai 27 Juli

Gambar 59 Tampilan Halaman Usulan Akreditasi Pelatihan Berhasil Diinput

21. Berikut tampilan contoh data registrasi usulan akreditasi

berhasil diinputkan.

22. Untuk mengisi kelengkapan registrasi, klik tombol

maka akan tampil halaman form sebagai berikut




AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKRE

@ Beranda

J Call Center

ﬂ Profil Institusi

Q Registrasi Periode Pelatihan

=+ el

1an

® Usulan Tunda/Batal Institusi Penyelenggara

Akreditasi Institusi

KB PnBP (4]

£ Master Data <

© o TELAH
DILENGKAPI

1 BELUM

2 BELUM

3 BELUM

4 BELUM

5 BELUM

Dokumen Administrasi

KELENGKAPAN: BELUM LENGKAP

Nama Pelatihan :

Tempat :

Bentuk :

gout

Home / Usulan Akreditasi / Dokumen Administrasi

<< Kembali

Pelatihan Tata Laksana Malaria bagi Tenaga Medis di Fasilitas Metode Klasikal

Pelayanan Kesehatan JPL :59
SKP :0

Angka Kredit :1

: 27 Juni 2023 s/d 27 Juli 2023

Jakarta
Maks Per Kelas :30 peserta

: AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

Kuota Peserta :20

: Akreditasi B
reditasi Angkatan :4

Kerjasama
Lembaga Pendidikan dan Pelatihan IAKMI - MIRACLE

Kelas :A
Sumber Dana :APBN Kemkes Ditjen Nakes

Surat Pengantar 23 Ya
24
Kerangka Acuan Kegiatan va
Pelatih & Instruktur Ya & Lengkapi
Jadwal Ya
SDM (Penyelenggara, QC, Pengendali, Pengelola Sistem Informasi) va
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Gambar 60 Tampilan Halaman Kelengkapan Dokumen Administrasi

23. Berikut
dilengkapi.
24. Untuk melengkap

tampilan

dokumen persyaratan yang perlu

i dokumen administrasi klik fombol

maka akan tampil halaman form input sebagai berikut.

AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKRE

Surat Pengantar

Nama Institusi

@ Beranda
Nama Pelatihan
J Call Center
B rrofil Institusi Periode Pelatihan
Metode
9. Registrasi
Bentuk

HE PNBP
£ Master Data

@ raQ

* Surat Pengantar

Dokumen Administrasi

Home / Usulan Akreditasi / Dokumen Administrasi

27

JPL:
SKP :

:AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)

: Pelatihan Tata Laksana Malaria bagi Tenaga Medis di Fasilitas 0

Pelayanan Kesehatan Angka Kredit : 1
127 Juni 2023 s/d 27 Juli 2023 Maks Per Kelas - 30 peserta
Kuota Peserta : 20 [ 1 Kelas

: Klasikal
Angkatan : 4
: Kerjasama Kelas© A
Lembaga Pendidikan dan Pelatihan IAKMI - MIRACLE
25 Tidak ada file yang dipilih
* Ekstensi lampiran dokumen yang diizinkan adalah *.pdf. Kapasitas file maksimal sebesar SMB

26

PDATE/GANTI D




Gambar 61 Tampilan Form Input Dokumen Administrasi
25. Upload dokumen persyaratan administrasi.
26. Klik tombol untuk upload atau ganti
dokumen yang sudah diupload.
27. User dapat kembali ke persyaran lain nya dengan klik

“Kembali”.

Dokumen Administrasi Home / Usulan Akreditasi | Dokumen Administrasi

<< Kembali

KELENGKAPAN: SUDAH LENGKAP STATUS: BELUM DIKIRIM
Pelatihan Perubahan Perilaku Beresiko Penyakit Tidak Menular Metode : Klasikal
Nama Pelatihan
bagi Calon Agent of Change (AQC) PTM JPL: 30
Periode Pelatihan : 1 Januari 2023 s/d 1 Januari 2023 SKP: 0

Tempat : Balai Diklat Jakarta Angha Kredit : 1

N Maks Per Kelas : 30 peserta
Institusi Penyelenggara © Institusi Hilman
Kuota Peserta : 100

Akreditasi Institusi : AkreditasiC

Angkatan : 5
Bentuk : Mandiri Kelas: A
BE
1 YA Surat Pengantar ¥a
2 A Kerangka Acuan Kegiatan va
3 Q 8 Pelatih & Instruktur ¥a
'l A Jaddwal Ya [ Lenghapi
YA SOM [Penyelenggara, GC, Pengendali, Pengelola Sistem Informasi] a

Usulan registrasi pelatiban yang akan dikirim berikut telah saya periksa kembali dan telah sesuai dengan kurikulum. Apabala di kemudian ha
ditemukan ketidaksesualan dengan kurikulum yang diajukan atau pelanggaran pada proses penyelenggara data usulan berikut dapat
dipertanggungjawabkan. (centang kotaknya)

Gambar 62 Tampilan Dokumen Persyaratan Administrasi Telah Lengkap

28. Apabila persyaratan dokumen telah dilengkapi seluruhnya.
29. User dapat mengirimkan persyaratan dokumen administrasi
tersebut dengan melakukan centang pada kolom syarat

dan ketentuan.

< .
/
. 45 y
N d



YA Jadwa Ys m
YA SOM (Penyelenggara, QC, Pengendali, Pengelols Sistem Informas Ya m

Usulan registrasi pelatihan yang akan dikirim berikut telah saya periksa kembali dan telah sesuai dengan kurikulum. Apabila di kemudian hari
ditemukan ketidaksesuaian dengan kurikulum yang diajukan atau pelanggaran pada proses penyelenggara data usulan berikut dapat
dipertanggungjawabkan. (centang kotaknya)

KIRIM USULAN REGISTRASI PELATIHAN

Copyright Version J

Gambar 63 Tampilan Tombol Kirim Usulan Akreditasi Pelatihan

KIRIM USULAN REGISTRASI PELATIHAN

30. Klik fombol

akreditasi pelatihan.

REGISTRAS! PELATIHAN BILLING PNBP

untuk mengirimkan usulan

Nama Pelatihan Pelatihan Perubahan Perilaku Beresiko Penyakit Tidak Menular bagi Calon Agent of Change (AOC) PTM
Maks Per Kelas : 30 peserta
Keterangan : JPL:30/SKP:0/Angka Kredit:1
Usulan Tahun 2023
Institusi Penyelenggara Institusi Hilman

Akreditasi Institusi :  Akreditasi C
ETES

o s bt amAnR. : st “
Klasikal Non-Kemenkes Dikiat Jakana

TEREGISTRASI Mandiri Tempat Balai Di Kuota 100 X s} kelenakacan

27-10-2022| 22:13 E

= powci il i 35

Showing 1 to 1 of 1 entries

1

Mulai 1 Janua 24

Gambar 64 Tampilan Kelengkapan Dokumen Administrasi Berhasil Diupload

31.Apabila seluruh kelengkapan dokumen Administrasi telah
dikirm maka uer institusi dapat mengunduh  surat
keterangan registrasi klik tombol untuk mengunduh

surat registrasi.

32.Pada tabel aksi terdapat dua tombol, tombol €% yntyk

menundah usulan akreditasi yang sudah diajukan, dan

tombol untuk membatalkan usulan akreditasi.

B 4
N /
= v
- 4



2.5.2. Menampilkan Usulan Penundaan atau Batal

Pada menu ini user dapat menampilkan daftar
usulan akreditasi yang dibatalkan atau ditunda, user dapat
melihat tanggal perubahan dan alasan perubahan, berikut

tampilan halaman menu di bawah ini.

Pen undaan/PE mbatalan Pelatihan Home / Usulan Akreditasi / Usulan tunda/batal
J Call Center
PERIODE SEBELUMNYA/ TANGGAL PERUBAHAN/
NO. .| TUNDA/BATAL +. | PERMINTAAN .. NAMA PELATIHAN ALASAN PERUBAHAN
ﬂ Profil Institusi
R Registrasi 1 PENUNDAAN 27-10-2022 8 Januari 2024 - 10 Januari 2024 3 15 Januari 2024 - 18 Januari E
egistrasi nm Pelatihan Perubahan Perilaku Beresiko Penyakit Tidak Menular bagi Calon Agent 2024
) of Change (ADC) PTH coba penundaan 4
+ Pelatihan Angkatan 1/ Kelas A
® Usulan Tunda/Batal
Showing 1to 1 of 1 entries
£ Master Data Previous1Next
Copyright © Direktorat Peningkatan Mutu Tenaga Kesehatan Version 2.0

Gambar 65 Tampilan Halaman Usulan Tunda atau Batal

Langkah - langkah menampilkan daftar usulan Tunda atau Usulan
batal :
1. Klik menu registrasi.
2. Klik sub menu usulan tunda/batal.
3. Berikut tampilan data usulan yang dibatalkan atau usulan
yang ditunda.

4. User dapat menampilkkan detail usulan dengan cara klik

tombol ﬂ maka akan tampil halaman sebagai berikut.




AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKRE I nda Home / tunda

Institusi

INFORMASI PENUNDAAN/PEMBATAN

@ Beranda
o CallCenter Tanggal Permintaan T 2022-11-1417:24:03
B profil Institusi Periode Perubahan 1 9Januari 2023 - 16 Januari 2023
Q Repistrasi
gistrasi
- N Jml Libur 0 5
KR PNBP
Alasan : kesalahan input
£ Master Data
Status : DISETUJUI

@ mQ

INFO PELATIHAN

Nama Pelatihan : Pelatihan Perubahan Perilaku Beresiko Penyakit Tidak Menular bagi Calon Agent of Change (AOC) PTM
Penyelenggara : AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKREDITASI)
Periode Pelatihan : 9 Januari 2023 - 16 Januari 2023
Jml Hari Libur : 0
Copyright © Direktorat Peningkatan Mutu Tenaga Kesehatan Version 2.0

Gambar 66 Tampilan Halaman Detail Informasi Penundaan / pembatan

5. Berikut tampilan detail informasi penundaan, menampilkan
tanggal periode perubahan dan alasan penundaan atau
perubahan, kemudian menampilkan info pelatihan akreditasi

seperti nama pelatihan, nama penyelenggaran, periode

pelatihan dan jumlah hari libur.




2.17. PNBP

Menu ini berfungsi untuk menampilkan biling kode
pembayaran yang telah diproses sebelumnya oleh user
bendahara, pada menu ini user institusi dapat mengetahui kode
pembayaran biling dan mengunggah bukti transfer atau bukti
pembayaran, berikut langkah-langkah menampilkan kode biling di

bawah ini.

TIPS Eed Billing PNBP A ) BIEELE
Institusi

@ Beranda Search:
J Call Center
T6L
ﬂ Profil Institusi NO. #: | USULAN JENIS/NAMA PELATIHAN INSTITUSI ~ KETERANGAN | JPL v | AKSI 1+
ofil Institus
g Registrasi 31-10-2022 Teknis Program Kesehatan AKUN UJICOBA Tahun 2023 Bel | m Ba Y rBilling
Pelatihan Perubahan Perilaku (TIDAK Bentuk Mandiri 02-11-2022 | 13:53
¥ pnEP Beresiko Penyakit Tidak Menular TERAKREDITASI) 09-11-2022 | 13:53
bagi Calon Agent of Change (AQC) Akreditasi B Biaya Non-Kemkes
PTH Institus
E Master Data
iNon
@ mo
2 02-11-2022 Teknis Profesi Kesehatan AKUN UJICOBA Tahun 2022 58 Belum Bayar Billing [}
Pelatihan Penatalaksanaan (TIDAK. Bentuk Mandiri 09-11-2022 | 11:32
Keperawatan Dasar pada Pasien TERAKREDITASI) . 16-11-2022 | 11:32
dengan Metode Hiperbarik Akreditasi B Biaya Non-Kemkes | oba
stitus

Gambar 67 Tampilan Halaman Menu PNBP
Langkah - langkah menampilkan kode Billing :
1. Klik menu PBNP.
2. Berikut tampilan contoh status yang belum melakukan

pembayaran billing.

3. Untuk menampilkan kode billing, klik tombol = maka akan

tampil halaoman form input sebagai berikut.




AKUN UJICOBA (TIDAK TERAKRE Billing PNBP Home / Usulan Akreditasi / Billing PNBP

Institusi

<< Kembali
@ Beranda
INFORMASI BILLING PNBP

o CallCenter

Kondisi Billing : Belum Bayar Billing
ﬂ Profil Institusi
Q Repistrasi Nama Pelatihan :  Pelatihan Perubahan Perilaku Beresiko Penyakit Tidak Menular bagi Calon Agent of Change (AOC) PTM # 30

stras i
b b JPL
B PNBP
Kode Billing :  820221102151037
E Master Data
Tanggal & Jam Berlaku  :  2022-11-02 13:53:00 4
@
Tanggal & Jam Kedaluarsa :  2022-11-09 13:53:00
Nominal Billing :  2.200.000 (dua juta dua ratus ribu)
Lampiran Billing  : TAMPILKAN LAMPIRAN BILLING PNBP 5
Catatan

FORMULIR PEMBAYARAN BILLING

*Tanggal & Jam Bayar = 2023-06-27 00:00

* Lampiran Bukti Bayar Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
=1

Gambar 68 Tampilan Kode Billing

4. Berikut tampilan kode biling dan tanggal berlaku hinga
tanggal kadaluarsa.

5. Berikut tampilan nominal billing dan lampiran.

6. Apabila telah dilakukan pembayaran, silahkan isi tfanggal
dan jam pembayaran, kemudian unggah lampiran bukti

bayar.

7. Klik tombol untuk menambahkan bukti billing

pembayaran




2.18. Master Data
2.7.1. Kurikulum Terstandar
Menu ini berfungsi untuk menampilkan data pelatihan
kurikulum yang dipakai, modul, sekenario dalam pelatihan
tersebut, kemudian user dapat melihat jumlah JPL, angka
kredit dan jumlah pelajaran max per kelas, berikut tampilan

halaman menu kurikulum terstandar di bawah ini.

gawaian Daera Pelatihan & Kurikulum Home / Master Data / Pelatihan & Kurikulum

@ Beranda Search:
B Pedoman Akreditasi
JENIS PELATIHAN NAMA PELATIHAN
J Call Center
Jabatan Fungsional Kesehatan Jabatan Fungsional Bidan Jenjang Ahli Madya LH—T4
B Profil Institusi
MODUL LIHAT
9 Usulan Akreditasi < . 5

SKENARIO| LIHA

£ Master Data v JPL a1

ANGKA KRJDIT 5 6

E Kurikulm Terstandar

MAX PER KELAS 30

B institusi Terakreditasi

©:2 Peningkatan Kinerja Organisasi  Pelatihan Fasilitator Pengendalian Faktor Risiko Penyakit Tidak Menular bagi Kader Posyandu di Wilayah Kerja LIHAT

E] Peningkatan Kinerja Organisasi  Pelatihan Survei Akreditasi bagi Surveior Akreditasi Rumah Sakit LIHAT

2 nf 2 antriac

Gambar 69 Tampilan Menu Kurikulum Terstandar

Langkah-langkah menampilkan kurikulum terstandar:
1. Klik menu master data.
Klik sub menu kurikulum terstandar.

Berikut tampilan nama pelatihan dan jenis pelatihan.

> WD

Pada tabel kurikulum user dapat melihat data kurikulum yang

dipakai dalam pelatihnan tersebut.

o

Kemudian user dapat melihat modul dan sekenario.
6. User dapat melihat jumlah JPL, jumlah angka kredit dan

jumlah peserta pelatihan maksimal per kelas.

~ v :
: 51 :
A 4



